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No.- 1871
!t.ff‘ Ayuntamiento Constitucional
2 = de Balancén, Tabasco 2018-2021

BALANCAN
TR B 0OTURGASS %3019, Aiio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudilio del Sur”

C. SAUL PLANCARTE TORRES, PRESIDENTE DEL MUNICIPIO DE BALANCAN,
TABASCO, A TODOS LOS HABITANTES HAGO SABER QUE EL AYUNTAMIENTO SE
HA SERVIDO EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
BALANCAN, TABASCO.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 115, fraccion |l, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Ayuntamiento de Balancan,
Tabasco, esta investido de personalidad juridica y tiene facultad para aprobar reglamentos
dentro de su jurisdiccion que organicen la administracion puablica municipal y
procedimientos de su competencia.

SEGUNDO.- Que el articulo 109 fraccién lll, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, dispone que los entes publicos estatales y municipales, asi como del
Distrito Federal y sus demarcaciones territoriales, contaran con érganos internos de control,
que tendran, en su ambito de competencia local, las facultades para prevenir, corregir e
investigar actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas; para
sancionar aquéllas distintas a las que son competencia del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos.
publicos federales y participaciones federales; asi como presentar las denuncias por hechos
u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion a que se refiere esta Constitucion.

— & AND

TERCERO. - Que el 19 de julio de 2017, entr6 en vigor en toda la Republica la Ley General
de Responsabilidades Administrativa que impone a los municipios y demas entes publicos
la obligacion de crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el
adecuado funcionamiento del Estado en su conjunto, y-la actuacion ética y responsable de
cada servidor publico. De igual forma, faculta a la contraloria municipal para que en el
ambito de su competencia inicie substancie y califique las faltas administrativas y en su
caso, tratandose de faltas no graves, inicie, substancie y resuelva los procedimientos de
responsabilidad administrativa.

CUARTO. Que el 18 de noviembre de 2017, se modificaron diversos articulos de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, en las que basicamente establece, que
la contraloria municipal través de las areas respectivas de su propia ra tiene

atribuciones para conocer investigar y substanciar los procedimi pgeTesponsabilidades
o
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administrativas. Por los actos, omisiones o conductas de los servidores publicos que
puedan constituir faltas administrativas y aplicar las sanciones que correspondan cuando
estas no sean graves.

QUINTO. Que la Contraloria es una dependencia administrativa de funciones trascendentes
en el control interno de la administracion municipal, cuyas atribuciones contenidas en la
Leyes no es posible llevar acabo sin una estructura organizacional con niveles jerarquicos
y obligaciones definidas, que guarden un equilibrio en cuanto a la distribucién de mando y
responsabilidades por departamentos que permitan planear, programar, organizar y
coordinar el sistema de control y evaluaciéon municipal, asi como la inspeccion y el ejercicio
adecuado del gasto publico.

SEXTO. Que para cumplir con sus atribuciones la Contraloria Municipal de Balancan,
Tabasco, cuenta con una estructura organica funcional que no ha sido regulada
adecuadamente, y que, frente a las nuevas obligaciones constitucionales, es necesario
regular y adecuarlas para cumplir adecuadamente la garantia de legalidad que se
materializa bajo la frase: “La autoridad solo puede hacer lo que la ley les permite;” por ello
se ha tenido a bien expedir el siguiente: ;

REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE BALANCAN,
TABASCO.

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y la
distribucién de las atribuciones de la contraloria municipal.

W

CAPITULO |

DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA CONTRALORIA J

Articulo 2.- Para los efectos de este ordenamiento se entendera por:

l. Autoridad Investigadora: La autoridad en la contralor(a municipal encargada de la
investigacion de Faltas administrativas.

il. Autoridad Substanciadora: La autoridad en la contraloria municipal que, en el ambito
de su competencia, dirige y conduce el procedimiento de responsabilidades v
administrativas desde la admisibn del Informe de presunta responsabilidad
administrativa y hasta el periodo que determine la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, segtn se trate de faltas graves o no graves. L
lll. Contraloria: La contraloria del Municipio de Balancan, Tabasco;,
IV. Municipio: Municipio de Balancan, Tabasco; \ ~
N

Articulo 3.- La contraloria, tendra las atribuciones que la Constitucién Politica de los ;X
Estados Unidos mexicanos, Convenios, Leyes Federales, Constitucién Politica del Estado N
Libre y Soberano de Tabasco, Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco y

demas disposiciones administrativas de observancia general le establezcan.

Articulo 4.- Para el cumplimiento de sus atribuciones la contraloria municipal ¢ a con
- la siguiente estructura organica: _
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1. Primer nivel
1.1. Contralor

4
\
2. Segundo nivel §
2.1. Subcontralor § ;

3. Tercer nivel

3.1. Departamento juridico;

3.2. Departamento de enlace de auditorias externas y solventacion;

3.3. Departamento de control, fiscalizacion, contabilidad y auditoria interna, y
3.4. Departamento de supervision de obras.

—_—

4. Cuarto nivel
4.1. Auxiliar contable;
4.2. Auxiliar, y

4.3. Secretaria.

CAPITULO NI
DEL CONTRALOR MUNICIPAL

é?ﬁ&

Articulo 5.- El Contralor es el titular de la Contraloria Municipal, a quien le correspondera
el ejercicio original de las atribuciones que la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco y demas disposiciones le encomienden a dicha dependencia.

E.
~—

Articulo 6.- El contralor tendra las siguientes atribuciones especificas: !\b

.  Auxiliar al cabildo, al preS|dente municipal y al secretario en la esfera de su
: competencia;

ll. Certificar los documentos que se encuentren en los archivos de la contraloria,
distintos de lo que se encuentren en un expediente de Presunta
Responsabilidad Administrativa;

.  Coordinar sus actividades con las demas dependencias administrativas, cuando
asi lo requiera para su mejor funcionamiento;

IV. Elaborar proyectos para crear, reorganizar o modificar la estructura de su
dependencia;

V. Evaluar el funcionamiento de las Iabores encomendadas al personal de
dependencia a su cargo;

VL.  Supervisar que los Servidores Publicos sujetos a su direccién, cumplan con las
disposiciones de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
VII. Informar de manera periédica al presidente municipal las actividades
desarrolladas por la contraloria;
Vill. Informar anualimente al presidente municipal el resultado de las evaluaciones

realizadas y proponer las medidas correctivas que proceda;
IX.  Promover la capacitacién del personal a su cargoi%/

e,
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Xl

Xil.

Xin.

XIv.

XVil.

XVl

XX,

Proponer al superior jerarquico el ingreso ¢ las promociones, licencias y
remociones del personal a su cargo;

Proporcionar, previo acuerdo y autorizacién del presidente municipal, la
informacién, datos, cooperacién o asesoria técnica que le sea requerida por
otras dependencias y entidades de |a administracién publica municipal, estatal
y federal;

Verificar y promover que el personal a su cargo cuente con el material equipos
necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones;

Designar a los auditores externos y comisarios de los organismos que integran
la administracion publica paramunicipal;

Coordinarse con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado y el
Organo Superior de Fiscalizacién del estado para el cumplimiento de las
atribuciones de la dependencia a su cargo;

Participar en la entrega-recepcién de las unidades generales administrativas de
las dependencias;

Designar funciones especificas a los servidores publicos sujetos a su direccion,
cuando sea necesario distribuir las atribuciones de los departamentos que se
ubican en el tercer nivel a que se refiere el articulo 4;

Fungir como Autoridad Resolutora de los Procedimientos de Responsabilidades
Administrativas relacionados con faltas no graves, en los términos que
establece la Ley General de Responsabilidades Administrativas,

inscribir las resoluciones firmes de servidores putblicos sancionados por faltas
administrativas no graves en el Sistema nacional de Servidores publicos y
particulares sancionados, de la Plataforma Digital Nacional del Sistema
Nacional, y

Las demas que las leyes le encomienden.

CAPiTULO Il
DEL SUBCONTRALOR MUNICIPAL

Articulo 7.- El Subcontralor es el auxiliar inmediato del contralor y lo suplira en las
ausencias temporales. '

Articulo 8.- Sélo habra subcontralor cuando el presupuesto lo permita.

Articulo 9.- Correspondera ai Subcontralor las siguientes funciones:

Las mismas encomendadas al Contralor cuando le sean delegadas
expresamente o en ausencia temporal de este, en materia de obras publicas;

Establecer programas estratégicos de revision fisica y documental de proyectos
de obras; '

Elaborar y poner en operaciéon el programa anual de auditorias d
obras; ;

N A
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V.

VI

VIL.
Viit.

IX.

Xl

Vigilar las labores del departamento de obras, y

Elaborar el anteproyecto de informe anual de resultado de las evaluaciones
realizadas y proposiciones de medidas correctivas en materia de obras; .

Las mismas encomendadas al Contralor cuando le sean delegadas
expresamente o0 en ausencia temporal de este, en materia presupuestal-
financiera;

Consolidar, revisar y préparar informe de autoevaluacion trimestral;

Consolidar, revisar y preparar los formatos del Sistema de Evaluacion de
Desempeiio;

Elaborar el anteproyecto de informe anual de resultado de las evaluaciones
realizadas y proposiciones de medidas correctivas en materia presupuestal
financiera;

Revisién de cuenta publica, y

Revisién y validacion de las Ordenes de pago que presente la Direccién de
Programacion.

CAPITULO IV
DEL DEPARTAMENTO JURIDICO

Articulo 10.- El departamento juridico tendra las siguientes funciones:

Iv.

Asesorar al Contralor, Subcontralor y demés departamentos;

Recopilar y procesar informacion que considere necesaria para llevar a cabo las
atribuciones de la contraloria;

Asistir al contralor en la entrega-recepciéon de las unidades generales
administrativas de las dependencias del municipio;

Coadyuvar con el contralor en la instauracion de procedimientos y proyectos de
sanciones a contratistas y proveedores que incumplan las disposiciones
normativas y contractuales, cuando procedan, y

Las demas que le asigne el contralor municipal.

CAPITULO V
DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE DE
AUDITORIAS EXTERNAS Y SOLVENTACION

Articulo 11.- El Departamento de enlace de auditorias externas y solventacion tendra las
siguientes funciones:

Coordinar conjuntamente con ia direccion de finanzas, para que se efectden las
solventaciones respectivas por los titulares de las dependencias generadoras
de ingresos y las responsables del ejercicio del gasto publico y envigclas al
Organo Superior de Fiscalizacion;

/
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Il. Atender las convocatorias de reuniones de trabajo, resultados preliminares,
resultados finales de auditorias y presentar las justificaciones y aclaraciones
que para tal fin le remitan las areas

Hi. Atender los requerimientos de informes de los entes fiscalizadores.

IV. Recopilar y procesar la informacién que considere necesaria el contralor
municipal;

V. Evaluar, proponer e instrumentar los mecanismos necesarios en la gestion
publica para el desarrollo administrativo integral de las dependencias y
entidades, a fin de que los recursos humanos y materiales, asi como los
procedimientos técnicos de la misma, sean aprovechados y aplicados con
criterios . de eficacia descentralizacion, desconcentracion y simplificacion
administrativa;

VI. Vigilar el cumplimiento de las politicas y de los programas establecidos por el
ayuntamiento, asi como las normas que expida la contraloria municipal en
consulta con el Organo Superior de Fiscalizacion, y

Vil. Las demas que le encomiende el contralor.

CAPITULO VI ]
DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL, FISCALIZACION, CONTABILIDAD Y
AUDITORIA INTERNA

Articulo 12.- El Departamento de control, fiscalizacion, contabilidad y auditoria interna
tendra las siguientes funciones:

I. Inspeccionar el ejercicio del gasto publico municipal, y su congruencia con el
presupuesto de egresos;

Il. Inspeccionar la Hacienda Piblica Municipal;

lll.  Practicar auditorias a las diversas dependencias y demas 6rganos y organismos
municipales que manejen fondos y valores, verificando el destino de los fondos
ptiblicos que de manera directa o transferida realice el municipio a través de los
mismos;

IV. Coadyuvar con los Auditores del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, y
en su caso, con los de la Auditoria Superior de la Federacion;

V. Vigilar y controlar el gasto publico para lograr el maximo rendimiento de los
recursos del municipio y el adecuado equilibrio presupuestal;

VI.  Verificar fondos y valores existentes en cajas recaudadoras de la Direccion de
Finanzas;

VH. Establecer en coordinacién con la direccién de administracion las reglas y
procedimientos para dar de alta a los bienes muebles propiedad del Municipio;

Viil. Supervnsar que las adquisiciones que realice el municipio sean favorables a su
economia, procurandose que la cantidad y calidad de los blenes adgquiri
correspondan a sus necesidades reales; ,,
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IX.

Xl.

XiL.

XHL.

XV,

XVL.
XVIL.

Vigilar que los recursos y aportaciones federales y estatales asignados al
municipio, se apliquen en los términos estipulados en las leyes, reglamentos y
convenios respectivos;

Informar al &rea de control y normas, con la periodicidad que esta requiera, las
actividades llevadas a cabo por el area a su cargo;

Inscribir y mantener actualizada en el sistema de evolucién patrimonial
declaracién de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal, la
informacién correspondiente a los declarantes, asi como realizar verificaciones
aleatorias de las declaraciones patrimoniales que obren en el sistema y demas
actos relacionados con este rubro;

Implementar los mecanismos internos que prevengan actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los términos
establecidos por el Sistema Nacional Anticorrupcién;

Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos pablicos
federales y participaciones federales, asi como de recursos publicos locales,
segun corresponda en el &mbito de su competencia;

Recibir registrar y custodiar las declaraciones patrimoniales y de intereses que
presenten los servidores pablicos del gobierno municipal, asi como promover su
presentacién adecuada y oportuna;

Mantener actualizado el sistema de evolucién patrimonial, de declaracion de
intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal;

Revisar y validar el trémite de Ia orden de pago, y
Las demas que le encomiende el contralor.

CAPITULO Vi
DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS

Articulo 13.- El departamento de Supervision de obras tendra las siguientes funciones:

lil.
Iv.

VI

Establecer los procedimientos, requisitos y demas disposiciones para la
contratacion de obras pudblicas y servicios relacionados con las mismas,
financiados con creditos otorgados al goblerno municipal;

Vigilar que las obras que en forma directa o en participacién con otros
organismos realice el municipio, se ajusten a las especificaciones previamente
fijadas;

Verificar que la obra fisica se lleve a cabo segun lo contratado;

Verificar que la obra fisica cumpla con las leyes, reglamentos y demés
disposiciones legales aplicables a la materia;

Verificar que los trabajos estimados hayan sido ejecutados;

Las demas que le encomiende el jefe inmediato o el contralor;/‘/‘
/%
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Vil

Vil
IX.

Xi.
Xit.

XHL.

Articulo 15.- El auxiliar administrativo tendra las siguientes funciones:
L

il.

.

v.

V.
Vi.
Vil

Vil

Articulo 16.- La secretaria tendra las siguientes funciones:
L

Atender al pdblico en generat;

Revisar los expedientes técnicos iniciales;

Verificar los procedimientos de licitacién; &)
Verificar y validar las fianzas, respectivas; ‘§
Vigilar el cumplimiento documental de contratos y convenios;

Revisar y validar el tramite de pago de estimaciones; (Yb

Realizar auditoria, a la conclusion de los proyectos de obra, para verificar que
se encuentren debidamente ejecutados los trabajos fisicos e integrado el
expediente unitario, y

Las demas que le encomiende el jefe inmediato o el Contralor.

CAPITULO ViiI %

DEL AUXILIAR CONTABLE

Articulo 14.- El auxiliar contable tendra las siguientes funciones:

Auxiliar en la revision de las 6rdenes de pago, y
Auxiliar al Departamento de auditoria y seguimiento.

CAPITULO IX
DEL AUXILIAR

Atender los requerimientos de la Unidad de Transparencia;
Coadyuvar con la secretaria en la atencioén del publico en general;
Augxiliar a los jefes de Departamento de la Contraloria;

Despachar a los diversos departamentos, para su atencién, la correspondencia
recibida,;

Elaborar y mantener el contol de los oficios de comision,;
Elaborar las bitacoras de combustible y Hevar e! control del mismo;

Elaborar los informes mensuales de las actividades realizadas por la contraloria
que se remitird al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, y

Los demas que le encomiende el Contralor y Subcontralores.

CAPITULO X
DE LA SECRETARIA






































































